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1. оБщиЕ положЕния
1.1. Назначение Политики
1.1.1. Настоящая Политика в отношении обработки персонttльных данных в ООО

<Управляющая компаниlI <Технопарк высоких технологий Совтест> (далее - Политика)

разработана в соответствии с Федер€Lпьным законом от 27 июля 2006 г. J\b 152-ФЗ
<О персонilльных данныю).

T.L2. Политика вступает в силу с момента ее утвержденLш Генеральным директором
ООО <Управляющая компаниJI <Технопарк высоких технологий Совтест>.

1.1.3. Политика подлежит пересмотру в ходе периодического анализа со стороны

РУКОВОДсТва ООО кУправляющая комrrания <Технопарк высоких технологий Совтест)
(далее * УК (ТВТ Совтест>), а также в случаях изменениrI законодательства Российской
Федерации в области персональных данных.

2. Щели Политики
2.|.1. Щелью Политики является обеспечение защиты прав и свобод субъектов

персонЕtльных данных при обработке их порсон€tльных данных УК кТВТ Совтест>>.

3. Основные понятия
3.1.1. flля целей Политики используются следующие понятия:
персональцые данные - любая информация, относящ€шся к прямо или косвенно

ОПРеДеленному или оlrределяемому физическому лицу (субъекту персонЕuIьных данных);
ПеРсональные данные, разрешенные субъектом персональпых данных для

РасПространения, - персонtшьные данные, доступ неограriиченного круга лиц к которым
ПРеДОСТаВлен субъектом персон€Lпьных данных tryтем дачи согласия на обработку
ПеРСОнЕtJIьных данных, рtlзрешенных субъектом персонЕUIьных данных для
расгtространениll в порядке, предусмотренном Федеральным законом <О персон;tльных
данных>;

СУбъект персональных данпых* физическое лицо, которое прямо или косвенно
определено или определяемо с помощью персонrLпьных данных;

оператор - государственный оргаЕ, муЕиципirльны,й орган, юридическое или
физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами оРганизующие и (или)
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осуществляющие обработку персонtшьных данных, а также определяющие цеЛи обрабОТКИ

персонtшьных данных, состав персонatльных данных, подлежащих обработке, действия
(операции), совершаемые с персон€rльными данными;

обработка персональных данных- любое действие (операция) или совокупносТЬ

действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизациИ или беЗ

использованиЯ таких средств ,с персонttльными данными, вкJIючtш сбор, запись,

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), И3ВЛеЧеНИе,

использовани9, передачу фаспространение, предоставление, досryп), обезличивание,

блокирование, удtшение, уничтожение персонаJIьных данных;
автоматизированная обработка персональных данных - обработка

персонitпьных данных с помощью средств вычислительной техники;

распространение персональпых данных- действия, направленные на раскрыТИе
IIерсонiшьных данных неопределенному кругу лиц;

предоставление персональных данных- действия, направленные на раскрыТИе
персональных данных определенному лицу или определенному круry лиц;

блокирование персональных данных- временное прекращени9 обработки

персонrLльных данных (за искJIючением случаев, если обработка необходима ДЛЯ

уточнения персонtшьных данных) ;

уничтожение персональных данпых- действия, в результате которых становится

невозможным восстановить содержание персонtшьных данных в информационной системе

персонtшьных данных и (или) в результате которых уничтожаются материtшьные носители

персонtшьных данных;
обезличивание персональных данных- действия, в результатс которых

становится IIевозможным без использованлuI дополнительной информации определить

принадле*сiость персонаJIьных данных конкретному субъекry персонttльных данных;
информационная система персональных данных - совокупность содержащихся В

базах данных персон€tльных данных ц обеспечивающих их обработку инфорМациОнНых

технологий и технических средств;

конфиденциальность информации- обязательное для выполнениrI лицоМ,

получившим доступ к определенной информации, требование не передавать такуЮ

информацию третьим лицам без согласия ее обладателя;

трансграничная передача персональных даЕпых- передача персонirльных

данных на тOрриторию иностранного государства органу власти иностранного государства,

иноOтранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу;

угрозы безопасности персональных данных- совокупность условий и факторов,
создающих опасность несанкционированного, в том числе случайного, доступа к
IIерсонtшьным данным, результатом которого могут стать уничтожение, изменение,

блокирование, копирование, предоставление, распространение персонаJIьных данных, а

также иные неправомерные действия при их обработке в информационной систеМе

персонitльных данных;

уровень защпщенности персональных данных - комплексный покаЗатель,

характеризующий требования, исполнение которых обеспечивает нейтралиЗациЮ

(
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оrrредел9нных угроз безопасности персонitJIьных данЕых при их обрабОТКе В

информационных системах персонzrльных данных.

4. Область действия
4.|.l. Положения Политики распростраIuIются на все отношения, свяЗаНны9 С

обработкой персональных данных, осуществляемой УК (ТВТ Совтест>>:

- с использованием средств автоматизации, в том числе в информационЕО-

телекоммуникационных сетях, или без использования таких средств, если обрабОтКа

персонttльных данЕых без использования таких средств соответствует характеру лействий
(операций), совершаемых с персонiшьными данными с использованием среДсТВ

автоматизации, то есть позволяет осуществлять в соответствии с заданным itлгоритмом

поиск персонitльных данных, зафиксированных на материaJIьном носителе И

содержащихся в картотеках или иных систематизированных собраниях псрсональных

данных, и (или) доступ к таким персонtlJIьным данным;

- без использования средств автоматизации.
4.|.2. Настоящей Политикой должны руководствоваться все сотрудники УК (ТВТ

Совтест>, осуществляющие обработку персонtlJIьных данных или имеющие к ним доступ.

5. ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
5.1. Обработка персонtlJIьных данных осуществляется УК (ТВТ Совтест>> в

след}.ющих целях:

- обработка поступающих обращений и информационных материitлов любого

характера и подготовка ответа на них, rrредоставление эффективной поддержки при

возникновении у заинтересованных лиц р€tзличных проблем или ситуаций), а также

управление качеством и эффективностью взаимодействиJI (обслуживания) ;

-выполЕение требований трудового законодательства Роосийской Федерации;

ведение бухгалтерского, кадрового и воинского учета; привлечение и отбор кандидатов на

работу у оператора; оформление договорных отношений в соответствии с

законодательством Российской Федерации (осуществление цражданско-правовых
отношений); осуществление расчета заработной платы и иных выплат и удержаний;;

- обеспечение соблюдения нiшогового законодательства РФ;

- обеспечение соблюдения пёнсионного законодательства РФ;

- обеспечение соблюдения страхового законодательства РФ ;

- добровольное медицинское страхование;
* ведение договорной работы , в том числ9 закJIючение, исполнение, изменение и

прекращоние договоров и соглашений с контрагентами; осуществление финансовых

расчотов с лицами, но являющимися персонttлом; приобретение и использование

продукции (товаров, работ, услуг) контрагентов; организация и управление
э ф ф екгивностью процедур соб ственных з акупок.

б. прАвовыЕ основАния оБрАБотки пЕрсонАльных дАнных
6.1. Основанием обработки персонitльных данных в УК (ТВТ Совтест>> являются

!

следующие нормативные акты и документы:

- Устав утвержден общим собранием участников протокол Ns 4 от 25 июня 202I r.;
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- Постановление Правительства РФ от 13.01 .20|7 N 8 (ред. от 05.03 .2022) <об

утверждении требованиil к антитеррористической защищенности объектов (территорий)

Министерства здравоохранения Российской Федерации и объекгов (территорий),

относящихся к сфере деятельности Министерства здравоохранения Российской

Федерации, и формы паспорта безопасности этих объектов (территорий)>;

- Налоговый кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.|2.2011 Ng 402-ФЗ <О бухгалтерском учете>>;

- ФедераЛьныЙ закоН от 02.05.2006 J\b 59_ФЗ <О гrорядке рассмотрениrI обращений

граждан Российской Федерации>;

-Федеральный закон от l5.t2.200| J\b 166_ФЗ <Огосударственном пенсионном

обеспечении в Российской Федерации>;

- ФедераЛьныЙ закоН от 21. 1 1.201 1 J\b з2з-ФЗ <об основах охраны здоровья

граждан в Российской Федерации>;

- Федеральный закон от 15.12.2001 J\ъ 167-ФЗ <об обязательном пенсионном

страховании в Российской Федерации>;
* Федеральный закон от 16.07.1999 Ns 165-ФЗ <об основах обязательного

социiшьного страхованиlI)) ;

- договор добровольного медицинского страхованшI;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Труловой кодекс Российской Федерации;

-Федеральный закон от28.03.1998 }{Ъ53-ФЗ <<овоинской обязанности и военной

службе>.

6.2.В случаях, прямо не предусмотренных законодательством РОССИЙСКОЙ

Федерации, нО соответсТвующиХ полномочиlIм уК (ТВТ Совтест>>, обработка

персоналЁных данных осуществляется с согласия субъекта персонitльных данных на

обработку его персонtLльных данных.
б.3. Обработка персонtшьных данных прекращается при ликвидации или

прекращении деятельности УК (ТВТ Совтест>> в результате реорганизации.

7. ОБЪЕМ И КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ
ДДННЫХ, КДТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНДЛЬНЫХ ДДННЫХ

7.!. Сведения о категориях субъектов, персонilльные данные КОТОРЫХ

обрабатываются Ук (твт Совтест>>, категориях и перечне обрабатываемых персонiшьных

данных, способах, сроках их обработки и хранения представлены в Приложении Jtlb 1 К
.

настоящей Политике.

8. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНДЛЬНЫХ ДДННЫХ

9. Принципы обработки персональных данных
обработка персонiшьных данных осуществляется Ук (твт Совтест>> в соответствии

со следующими принципами:

- обрабоТка персоНtLльных данных осуществляется на законной и справедливой

основе;
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- обработка персонirльных данных ограничивается достижением конкретных,

заранее определенных и законных целей; не допускается обработка персональных даннЫХ,

несовместимая с целями сбора персон€tльных данных;

- не допускается объединение баз данных, содержащих персон€шьные ДаннЫе,

обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой;
_ обработке подлежат только персонttльные данные, которые отвечают целЯМ их

обработки;

- содержание и объем обрабатываемых персонtшьных данных соотВеТСТВУЮТ

заявленным целям обработки; обрабатываемые персонЕuIьные данные не избыточны ПО

отношению к заявленным цолям их обработки;

- при обработке персон€шьных даЕных обеспечиваются точность шерсонitльных

данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуtLльность по отношениЮ к цеЛяМ

обработки персонЕtльных данных; УК (ТВТ Совтест>> принимает необходимые м9ры либо

обеспечивает их принятие по удitлению или уточнению неполных или неточных данЕых;

- хранение персонiшьных данных осуществляется в форме, tIозволяющей

определить субъекта персонаJIьных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки

персонrLльных данных, если срок хранения персон€шьных данных не установлен

федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или
поручителем rrо которому является субъект персонzrльных данных; обрабатываемые

персонttпьные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей
обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не

предусмотрено федеральным законом.

L0. Условия обработки персональпых данпых

11; Условая обрабоmкш спецашlьньlх каmеzорuй персoHallьных daHHbtx

Обработка специiшьных категорий персонttJIьных данных осуществляется УК (ТВТ

Совтеот>> с соблюдением следующих условий:
субъект персон€Lльных данных дЕLл согласие в письменной форме на обработку

своих персонtшьных данных;

- обработка rrерсонitльных данных осуществляется в соответствии с

законодательством о государственяой социitльной помощи, трудовым законодательством9

пенсионным закоЕодательством Российской Федерации;

- обработка rrерсончrльных данных осуществляется в соответствии с

законодательством об обязательных видах страхования, со страховым законодательством.

I 2, Усл о в uя о бр об о mка б аом е mр ач ес ках п ер с о н шl ь н ых d шнн btx

Сведения, которые характеризуют физиологические и биологические особенности
человека, на основании которых можно установить его личность (биометрические

персонiLльные данные) и которые исшользуются УК (ТВТ Совтест>> для установления
личности субъекта персональных данных, УК (ТВТ Совтест>> не обрабатываются.

13. Условая обрабоmка uшblx каmеzорuй пepcoHattbшblx daHHbtx

Обработка иных категорий персон€}льнь]х данных осуществляется УК (ТВТ
Совтест> с соблюдением следующих условий:

/]
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- обработка персонitльЕых данных осуществляется с

персонtшьных данных на обработку его персонiшьных данных;

согласия субъекта

- обработка персонtшьных данных необходима для достижения целей,

предусмОтренныХ международным договором Российской Федерации или законом, для

осуществЛениrI И выполнеНия возлоЖенныХ законодаТельством Российской Федерации на

УК (ТВТ Совтест>> функций, полномоч ий и об язанностей ;

- обработка персон€lJIьных данных осущестВляется В связи с участием лица в

конституционном, цражданском, административном, уголовном судопроизводстве,

судопроизводстве в арбитражных судах;

-обрабоТка персонzшьных данных необходима для исполнения договора, стороной

которогО либО выгодопРиобретателем илИ поручитеЛем пО которому явля9тся субъект

персональных дашных, а также для закJIючениJI договора по инициативе субъекга

персонttпьных данных или договора, rrо которому субъект персонztльных Данных бУЛеТ

являться выгодоприобретателем или поруIителем. Заключаемый с сУбъекТОМ

персонtшьных данных договор не может содержать положения, оIраничивающие праВа и

свободы субъекта персонtшьных данных, устанавливающие случаи ОбРаботКИ

персональных данных несовершеннолетних, если иное не предусмотрено

законодательством Российской Федерации.- а также подожения, допускающие в каЧеСТВе

условиrI закJIючени;I договора бездействие субъекта персон€шьных ДанНых;

- обработка персонtulьных данных необходима для защиты жизни, здоровЬя илИ

иных жизненно важных интересов субъекта персонtшьных данных, если получение

согласиrI субъекта персон€tльных данных новозможно.

1 4, Поручен ае обр аб оmкu персонаJlь Hbtx daHHbtx

14.1,,1.1. УК (ТВТ Совтест>> вправе поручить обработку персонirльных данных

другому лицу с согласиJI субъекга персончtльных данных, если иное не предусМотРеЕО

федеральным закоЕом, на основании закJIючаемого с этим лицом договора, в тоМ числе

государственного или муниципtшьного контрактао либо путем принятиlI государстВенныМ

органом или муницип€lльным органом соответствующего акта (далее - порУчение).

14.1.1.2. УК (ТВТ Совтест>> поручает обработку персонаJIьных данных субъектов

rrерсональных данных. Сведения о цели осуществляемого поручения обработки,

наименование и местонахождение лиц, которым передttются персонаJIьные данные, объем

пер9даваемых персонЕtльных данных и иная информация о поручении обработки

представлены в Приложении Jф 2 к настоящей Политике.' 
|4.L.1.3. Лицо, осуществляющее обработку персонtшьных данных по поручению УК

(ТВТ Совтест>>, соблюдает принципы и правила обработки персонtшьных данных,
предусмотренные настоящей Политикой, соблюдает конфиденциtшьность персонiшьных

данных, принимает необходимые меры, направленные'на обеспечение выполнения

обязанностей, предусмоц)енных Федеральным законом <О персон€шьных данныю). В
поручении УК (ТВТ Совтест>> определены перечень персонаJIьных данных, перечень

действий (операций) с персонаJIьными данными, которые будут совершаться лицоМ,

осуществляющим обработку персонаJIьных данных, способы и цели их обработки,

установлена обязанностЬ такого лица соблюдать конфиfiенциаJIьность персонtшьных

данных, фебования, преду9мотренные частью 5 статьи 18 и статьей 18.1 Федерального

(
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закона <О персонаJIьных данныю), обязанность по заrrросу УК (ТВТ Совтесu> В ТеЧеНИе

срока действия поручения УК (ТВТ Совтест>>, в том числе до обработки персоналЬНЫХ

данных, предоставлять документы и иную информацию, подтверждающие приIuIТие МеР И

соблюдение в целях исполнения поручения УК (ТВТ Совтесп> требований, установленНЫХ
в соответствии с частью 3 статьи б Федерального закона кО персонiшьных ДанНЫЮ),

обеспечивать безопасность перqональЕых данных при их обработке, а также укilзаны
требования к защите обрабатываемых персонtшьных данных, в том числе требОВаНИе Об

уведомлении ук кТВТ Совтест>> о случаях, предусмотренных частью 3.1 статьи2|

Федерального закона <О персонtulьных данныю).
14.1.1.4. При поручении обработки персонtlJIьных данных другоМУ лиЦУ

ответственность перед оубъектом персонiшьных данных за действия указанного лица неСеТ

УК (ТВТ Совтест>>. Лицо, осуществляющее обработку персон.Lльных данных по

rlоручению УК (ТВТ Совтест>>, несет ответственность перед УК кТВТ Совтест>>.

14.1.1.5. В случае, если УК (ТВТ Совтест>> поручает обработку порсонtlJIьных

данных иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицУ,

ответственность перед субъектом персонt}льных данных за действия укшанных лиц несет

УК (ТВТ Совтест>> и лицо, осуществляющее обработку персон€tльных данных по

lrоручению УК (ТВТ Совтест>>.

15. Переdачш персоншлt ных daHHblx

15.1.1.1. УК (ТВТ Совтест> вправе передавать персонiulьные данные органам

дознаншI и следствия, иным уполномоченным органам по основаншIм, предусмотренныМ

действующим законодательством Российской Федерации.

16. Конфиденциальность персональЕых данных
16.1,.1. Сотрудники УК (ТВТ Совтест>>, получившие доступ к персонtшьным

данным, не раскрывают третьим лицам и не распространяют персон.tльные данные без

согласия субъекта персоЕiulьных данных, если иное не предусмотрено федеральным
законом.

17. Общедоступные источники персопальных данцых
17.1.1. УК (ТВТ Совтест>> не создает общедоступные источники персонiшьных

данных.

18. Согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных

данных
18.1.1. При необходимости обеспечения условий обработки персонiшьных данных

субъекта может предоставляться согласие субъекта персонirльных данных на обработку

его персональных данных.
18.1.2. Субъект персональных данных принимает решение о предоставлении его

персонt}льных данных и дает согласие на их обработку свободно, своей волей и в своем

интересе. Согласие на обработку персонirльных данных должно быть конкретным,

предметным, информированным, сознательным и однозначным. Согласие на обработку

персонalльных данных может быть дано субъектом персонЕuIьных данных или его

представителем в любой позволяющей подтвердить факт его получения форме, если иное

{
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не установленО федеральныМ законом. В случае получения согласиrI на обработку

персонtшьных данных от представителя субъекта персонаJIьных данных полномочия

данного представителя на дачу согласия от имени субъекта персонirльных данных

проверяются УК (ТВТ Совтест>>.

18.1.3. Согласие на обработку персонаJIьных данных может быть отозвано

субъекгоМ персонаJIЬных данньтх. В случае отзыва субъекгом персонiшьных данных

согласLUI на обработку пеРсонаJIьных данных Ук (ТВТ Совтест>> вправе продолжить

обработку персончtльных данных без согласиrI субъекта персонtшьных данных при нilJIичии

оснований, указанных в rтунктах2- 11 части 1 статьи 6, пунктах 2- t0 части 2 статьи 10 и

части 2 статьи 1 1 Федера;rьного закона <О персон€tльных данныю).

18.1.4. обязанностЬ предоставитЬ доказательство получения согласия субъекта

персоЕaльных данных на обработку его персонtшьных данных или докtlзательство наличия

основания, ук€ванных в пункт ах2 - 11 части 1 статьи 6, пунюах 2 - |0 ЧаСТи 2 СТаТЬИ 10 И

части 2 статьи l1 Федера.пьного закона <о персон€шьных данных)), возлагается на УК
(ТВТ Совтесо>.

l8.1.5. В слуrаях, предусМотренных федеральным законом, обработка персонitпьных

данных осуществляется только с согласия в письменной форме субъекта персонztльных

данных. Равнозначным содержащему собственноручную подпись субъекта персон€шьных

данных согласию в письменной форме на бумажном носителе признается согЛаСие в фОРМе

электронного докумеIIта, подписанного в соответствии с федерztльным законом

эл9ктронной подписью. Согдасие в письменной форме субъекта персонЕtльных дашных на

обработку его rrерсонiшьЕых данных должно вкJIючать в себя, в часТноСТИ:

1) фамилию, имя, отчество, адрес субъекта персонЕtпьных данных, номер оснОВНОГО

документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного Документа

и выдавшём его органе;

2) фамилию, имя, отчество, адрес представителя субъекта персонutпьных данных,

номер основного документа, удостоR9ряющего его личность, сведениlI о дате выдачи

указанного документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности или иного

докуменТ4 rrодтверждающего полномочIUI этого представителя (при получении согласиrI

от представителя субъекта персонtшьных данных);
3) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес УК (ТВТ Совтест>;

4) чель обработки персональных данных;
5) rrеречень персонtlльных данных, на обработку которых дается согласие сУбъекта

персонrLльных данных;
6) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляюЩеГО

обработку персон€lльных данных по поручеЕию УК (ТВТ Совтест>>, если обработка булет

поручена такому лицу;
7) перечень действий с персонilJIьными данными, на совершение которых ДаеТСЯ

согласие, общее описание используемых УК (ТВТ Совтест>> способов обРабОТКИ

персонt}пьных данных;
8) срок, в течение которого действует согласие субъекта персональных Данных, а

также способ его отзыва,.если иное не установлено федеральным законом;

9) гrодпись субъекта персонitльных данных.

r
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18.1.6. В случае недееспособности субъекта персонЕtпьных данных согласие на

обработку его персонitльных данных дает законный представитель субъекта персонЕLльных

данных.
18.1.7. В случае смерти субъекта персонtшьных данных согласие на обработку его

rrерсонirльшых данных дают наследники субъекта псрсон€шьных данных, если такое

согласие не было дано субъектоц персонttльных данных при его жизни.

18.1,8. Персональные данные моryт быть получены УК (ТВТ Совтест>> от лица, Ее

являющегося оубъектом персонtшьных данных, при условии предоставления УК кТВТ
Совтест>> подтвержденрuI нtlличия основаниiц укшанных в пунктах 2 - l l части 1 статьи 6,

гryнктах 2 - I0 части2 статьи 10 и части2 статьи 11 Федерального закона

<О персонtLльных данныю).

19. Трапсграничная передача персональных данных
19.1.]. Трансграничная передача персонrtльных данных УК (ТВТ Совтест>> не

осуществляется.

20.Обработка персопальных дапных, осуществляемая без использования
средств автоматизации

21. Общае полоuсеная
21.1.|.1. Обработка персонiшьных данных, содержащихся в информационной

l

системе персон€lльных данных либо извлеченных из такой системы, считается

осуществленной без использованIбI средств автоматизации (неавтоматизированной), если

такие действия с персонiшьными данными, как использование, уточнение,
расгtространение, уничтожение персонrUIьных данЕых в отношении каждого из субъектов
персонilJIьных данных, осуществляются при Еепосредственном участии человека.

22. Особенносmа орzаназацаа обрабоmка пepcoшOJlbHblx daHHblx, осулцесmвляемой
без аспользован uя среdсmв авmомаmuзацаu

22.1.1.1. Персонаrrьные данные при их обработке, осуществляемой без

использованLuI средств автоматизации, обособляются от иной информации) в частности
путем фиксации их на отдельных материальных носителях персонЕtпьных данных (далее -
материiLльные носители), в специЕtпьных разделах илина подях фор* (бланков).

22.1.1.2.Прп фиксации персон€Lльных данных на материiшьных носителях не

доrrускается фиксация на одном материt}льном носителе персон€lльных данных, цели
обработки которых заведомо не совместимы. Для обработки рtlзличных категорий
персонtLпьных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации, для
каждой категории персонtшьных данных используется отдельный материальный носитель.

22.I.|.3. Лица, осуществляющие обработку персонtшьных данных без использования
средств автоматизащии (в том числе сотрудники УК (ТВТ Совтест>> или лица,

осуществляющие такую обработку по договору с УК (ТВТ Совтест>), проинформированы
о факте обработки ими персонilJIьных даншых, обработка которых осуществляется УК
(ТВТ Совтест>> без использования средств автоматизаl\ии) категориях обрабатываемых
персонiшьных даЕных, . а также об особенностях и правилах осущоствления такой
обработки, установленных нормативными rrравовыми актами федеральных органов
исrrолнительной власти, ,органов исполнительной власти субъектов Российской
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Федерации, а также локiшьными правовыми актами УК (ТВТ Совтест>>.

22.t.I.4.При испоЛьзованиИ типовыХ фор* докуменТов, характер информации в

которых rrредполагает или допускает вкпючение в них персонаJIьных данных (далее -
типовая форма), соблюдаются ёледующие условиlI:

а) типовая форма или связанные с ней докумеIIты (инструкция шо ее ЗаПОЛНеНИЮ,

карточки, реестры и журнttпы) содержат сведения о цели обработки персонtшьных данных,

осуществляемой без использования средств автоматизации, имя (наименование) и адрес

Ук (ТВТ Совтест>>, фамилию, имя, отчество и адрес субъекта персон{tпьных данных,

источниК шолучениЯ персонаJIьныХ данных, срокИ обработки персон€Lпьных данных,

перечеЕЬ действий с персон€шьными данными, которые булут совершаться в проц9ссе их

обработкИ, общее описание используемых уК кТВТ Совтест>> способов обработки

персонtlльных данных;
б) типовая форма предусматривает поле, в котором субъект персональных ДаннЫХ

может поставить отметку о своем согласии на обработку персонаJIьЕых ДаННЫХ,

осуществляемую без использованиrI средств автоматизации)- при необхоДиМОСТИ

получениrI письменного согласия на обработку персонtшьных данных;
в) типовая форма составляется таким образом, чтобы каждый из сУбъектов

персонrtльных данных, содержащихся в документе, имел возможность ознакомиться со

своими персон€Lльными данными, содержащимися в документе, не нарУшаЯ ПРаВ И

законных инт9ресов иных субъектов персонаJIьных данных;
г) типовая форма искJIючает объединение полей, предншначенных Для вНесеНИЯ

персонtLльных данных, цели обработки которых заведомо не совместимы.

22.1.1.5. При ведении журнiulов (реестров, книг), содержащих персонilJIьные Данные,

необходимые для однократного пропуска субъекта персонаJIьных данных на терриТОРИЮ,

на которой находится УК (ТВТ Совтест>>, или в иных аналогичных целях, соблюДаЮТСЯ

следующие условия:
а) необходимость ведениJI такого журнала феестра, книги) предусмоТрена актОМ УК

((TBT Совтест>>, содержащим сведения о цели обработки персонitпьных ДаНныХ,

осущ9ствляемой без использования средств автоматизации, способы фиксации и СостаВ

информации, запрашиваемой у субъекгов персональных данных, перечень лиц (пОимеННО

или по должностям), имеющих доступ к материаJIьным носитеJuIм и отв9тсТВенных За

ведение и сохранность журнала феестра, книги), сроки обработки персонЕtльных данных, а

также сведениlI о порядке прошуска субъекга персонаJIьных данных на территорию, на

которой находится УК (ТВТ Совтест>>, без подтверждения подлиЕности персон€шьных

данных, сообщенных субъектом персон€tпьных данных; l

б) копирование содержащейся в таких журнЕшах (реестрах, книгах) информации Не

допускается;
в) персонiшьные данные каждого субъекта персонttльных данных могут заноситьСя В

такой журнtш (книry, реестр) не более одного раза в каждом случае пропуска субъекта

персонiLльных данных на территорию, на которой находится УК кТВТ СовтеСТ>>.

22.1.|.6. При несовместимости целей обработки персон€lJIьных ДанНЫХ,

зафиксированных на одном материitльном носителе, если материаJIьный носитель не

tIозволяет . осуществлять обработку персонtшьных данных отДельно оТ ДРУГИХ
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зафикаированных на том же носителе персонаJIьных данных, принимаются меры по

обеспечению рi}здельной обработки персонtшьных данных, в частности:

а) при необходимости использования или распространениrI опреДеленныХ

персон€lльных данных отдельно от находящихся на том же материЕUIьном носитеЛg ДРУГИХ

персонtlJIЬных данНых осуществляется копирование персонtшьных данных, подлежащих

распространению илИ исполqзованию, способом, искJIючающим одновремецное

копирование персончшьных данных, не шодлежащих распространению и исшользованию, и

используется фаспросц)ашIется) копия персон€шьных данных;
б) при необходимости уничтожения или блокированиrI части персонiшьных ДаННЫХ

уничтожается или блокируется материальный носитель с предварительным копиРОВанИеМ

сведений, не подлежащих уничтожению или блокированию, способом, искJIючаЮЩиМ

одновременное копирование персонttльных данных, подлежащих уничтожению Или

блокированию.
22.t.I.7. Уничтожение или обезличивание части персонilпьных данных, если этО

допускается матери€шьным носителем, может производиться способом, искJIючающиМ

дальнейшую обработку этих персонtшьных данных с сохранением возможности обработКи

иных данных, зафиксированных на матери€шьном носителе (удаление, вымарывание).

Указанные правила применяются также в случае, если необходимо обеспечить рtlздельнУЮ
обработку зафиксированных на одном матери€шьном носителе персонЕLльных данных и

информации, не являющейся персонiшьными данными.
22.1.L 8. Уточнение персонtшьных данных при осуществлении их обработки беЗ

использованиrI средств автоматизации производится путем обновления или иi}менениJI

даЕных на материальном носителе, а если это не допускается техническими особенностями

матери€tпьного носителя, - путем фиксации на том же материальном носителе сведений о

вносимыхв них изменениJIх либо гryтем изготовлениrI нового материilJIьного носителя с

уточненными персон€шьными данными.

23. Mepbt по обеспеченаю безопасносmu пepcoHoJlbшblx daHHbtx пра ах обрабоtпке,

оi су tц е с m вля ем о й б е з а с п ол ь з о в ан шя ср е d с m в а в mом аm аз а ца а
23.1.|.1. Обработка персонtшьных данных, осуществдяемЕuI без использования

средств автоматизации, осуществляется таким образом, что в отношении каждой

категории персонЕtпьных данных можно определить места хранениrI персональных данных
(материальных носителей) и установить перечень лиц, осуществляющих обработКУ

персонaшьных данных либо имеющих к ним достуII.' 2З.1.1.2. Обеспечивается рttздельное хранение персончtпьных данных (материальных

носителей), обработка которых осуществляется в р€lзличных целях.
2З.|.1.3. При хранении материiшьных носителей соблюдаются условиlI,

обеспечивающие сохранность персонitльных данных и искJIючtlющие

несанкционированный к ним доступ. Перечень мер, необходимых для обеспечения таКих

условий, порядок их приIuIтиrI, а также перечень лиiц, ответственных за реаJIизацию

указанЕых мер, устанавливаются УК, кТВТ Совтест>>.

24. АктуАлизАция, испрАвлЕниЕ, удАлЕниЕ и уничтожЕниЕ
пЕрсонАльных дАнцыхо отвЕты нА зАпросы с)rБъЕктов нА доступ

r
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К ПЕРСОНАЛЬНЫМ ДДННЫМ, ПРДВА СУБЪЕКТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ
ДАННЫХ, ОБЯЗАННОСТИ ОПЕРАТОРА

25. Права субъектов персональных данных

26. Право субъекmа персоншtьньtх daHHbtx на dосmуп к е?о персоншIьньtм daHHbtM

26.I.| 1. СубъекТ персонаJIЬных данНых имеет право на lrолучение информации

(далее - заlrрашиваемrш субъектом информация), касающейся обработки его персонtшьных

данных, в том числе содержащей:
1) подтверждение факта обработки персонtlJIьных данных УК (ТВТ Совтест>>;

2) правовые основанияи цели обработки персонаJIьных данных;

з) цели и примешIемые УК (ТВТ Совтест>> способы обработки персон€tльных

данных;
4) наименование и место нахождения УК (ТВТ Совтест>>, сведения о лицаХ (За

искJIючением сотрудников УК (ТВТ Совтест>), которые имеют доступ к персонаЛьныМ

данным или которым могут быть раскрыты персонirльные данные на основании договора с

УК кТВТ Совтест> или на основании федерального закона;

5) обрабатываемые rrерсонiшьные данные, относящиеся к соответствУющеМУ

субъекry персонtlJIьных данных, источник их rrолучениrl, если иной порядок представЛения

таких данных не предусмотрен федера.пьным законом;

6) сроки обработки персонаJIьных данных, в том числе сроки их xpaHeHLuI;

7) порядок осуществлениrI субъектом персон€tльных данных прав, предусмотреннЫХ

Федеральным законом <О персонiшьных данныю);
8) информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничноЙ передаче

данных;
9) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющегО

обработку персонtLпьных данных по поручению УК (ТВТ Совтест>>, если обработка

поручена или будет поручена такому лицу;

10) информацию о способах исполнения УК (ТВТ Совтест>> обязанностеЙ,

установлеЕных статьей 18.1 Федерапьного закона <О персонitJIьных данныю);
11) иные сведениlI, предусмотренные Федеральным законом <О персонtlльных

данныю) или другими федерtшьными законами

26.1.L2. Субъект персонitльных данных имеет право на получение запрашиваемоЙ

субъектом информации, за искJIючением следующих случаев:

, - обработка персонttльных данных, вкJIючая персонiшьные данные, полученные в

результате оперативно-розыскной, контррilзведывательной и р€}зведывательной

деятельности, осуществляется в целях обороны страны, безопасности государства и

охраны правопорядка;

-обработка персонtшьных данных осуществляется органами, осуществившими

задержание субъекта персонtшьных данных по подозрению в совершении преступлеЕия,

либо предъявившими субъекту персонtшьных данных обвинение по уголовному делу, либо

применившими к субъекry персон€шьных данных меру пресечения до предъявления

обвинения, за искJIючением предусмотренных уголовно-процессу€tJIьныМ

(
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законодательством Российской Федерации случаев, если догtускается ознакомление

подозреваемого или обвиняемого с такими персон€шьЕыми данными;

- обработка персонitльных данных осуществляется в соответствии с

законодательством о противодействии легаJIизации (отмыванию) дохоДоВ, ПОЛУЧеННЫХ

преступным путем, и финансированию терроризма;

- доступ субъекrа персон9льных данных к его персонiшьным данным нарушает

права и законные интересы третьих лиц;

- обрабоТка персоН€lJIьныХ данныХ осущестВляетсЯ в случаях, предусмотренных

законодаТельствоМ Российской ФедерациИ О транспортной безопасности, в целях

обеспечения устойчивого и безопасного функционированиrI транспортного комплекса,

защиты интересов личности, общества и государства в сфере транспортного компЛекса ОТ

актов незаконного вмешательства.
26.|.I.3. Субъект персонtшьных данных вправе требовать от УК (ТВТ СОвТеСТ>>

уточнения его персонtшьных данных, их блокирования или уничтожениrI в случае, если

персонiшьные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно

полуIенными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а такЖе

принимать предусмотренЕые законом меры по защите своих прав.

26.t.L4.ЗапрашиваемilI субъектом информация должна быть предостаВлеНа

субъекry персон€шьных данных УК (ТВТ Совтест>> в доступной форме, и в ней не Должны

содержаться церсонttльные данные, относящиеся к другим субъектам персонutльных

данных, за искJIючением случаев, если имеются законные основаниlI для раскрытия таких

персональных данных.
26.|.L5. ЗапрашиваемilI информация предоставляется субъеюу персонilльных

данных или его представителю УК (ТВТ Совтест>> в течение десяти рабочих дней С

момента 06ращения либо получениlI УК (ТВТ Совтест>> запроса субъекта персонtшьных

данных или его представителя. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на

пять рабочих дней в случае направления УК (ТВТ Совтест> в адрес сУбъеКТа

персонrLльных данных мотивированного уведомления с указанием причин продлениJI сРОКа

предоставления запрашиваемой информации. Запрос должен содержать номер основноГо

документq удостоверяющего лиrIность субъекга персонiшьных данных или егО

представителя, сведенIIII о дато выдачи укiшанного документа и выдавшем его органе,

сведения, подтверждающие участие субъекга персонitJIьных данных в отношениях с Ук
(ТВТ Совтест>> (номер договора, дата закJIюченLuI договора, условное словесное

обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт
обработки персонitпьных данных УК (ТВТ Совтест>>, псiдпись субъекта персонiшьных

данных или его представителя (далее- необходимtш для запроса информация). Запрос

может быть направлен в форме электронного документа и подписан электронной

подrrисью в соответствии с законодательством Российской Федерации. УК (ТВТ СовтеСТ>>

предоставляет запрашиваемые сведения субъекту персонitльных данных или его

представителю в той форме, в которой направлены соответствующие обращение иЛи

запрос, если иное не ук€}зано в обращении или запросе.

26.1.1.б. В случае если запрашиваомаJI субъекгом информация, а такЖе

обрабатываемые персонttльные данные были предоставлены для озЁакомлениlI сУбъекry

r
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п9рсон4лЬных данНых пО его запрОсу, субъект персоНtUIьных данных вправе обратиться

повторно в УК кТВТ Совтест> иJIи направить повторный запрос в целях получения

за1rрашиваемой субъектом информации и ознакомления с такими персонtlJIьными данными

не ранее чем через тридцать дней (дшrее- нормированный срок запроса) после

п9рвонач.rпьного обращения или направления первоначшIьного запроса, если более

короткий срок не установлен федеральным законом, принятым в соответствии с ним

нормативным правовым актом или договором, стороной которого либо

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персон€tJIьных

даЕных.
26.|.|.7. Субъект персонаJIЬных данных впраВе обратиться повторно в Ук (ТВТ

Совтест>> или направить повТорный запрос в целях rrолученLul запрашиваемой субъектом

информации) а также в целях ознакомления с обрабатываемыми персонtшЬнымИ даннымИ

до истечения нормированного срока запроса, в случае, если такие сведения и (или)

обрабатываемые персонirльные данные не были предоставлены ему для ознакомления в

11олном объеме по результатам рассмотрениlI первоначаJIьного обращения. Повторный

запрос наряду с необходимой для запроса информацией должен содержать обоснование

направленшI повторного запроса.

26.1.1.8. ук (ТВТ Совтесо> вправе отказать субъекгу персон.шьных данных в

выполнении повторного запроса, не соответствующего условиям повторного запроса.

Такой откаЗ должен быть мотивированным. обязанность представлениlI доказательств

обоснованности отказа в выполнении повторного запроса лежит на Ук ктвт Совтест>.

27, Право субъекmов персоншльньlх daHHbtx пра обробоmке шt персOншlьньlх

daHHbtx в целях проdвuаrcеная mоваров, рабоm, услу? на pbIHKe, а mакuсе в целях

полаmаческой аzumацаа
2,7.1J.l. Обработка персонiшьных данных в целях продвижения товаров, работ,

услуГ на рынке путеМ осущестВлеЕиlI прямых контактоВ с потенциаJIьным потребителем с

помощью средств связи, а также в целях политической агитации Ук (твт Совтест>> не

осуществляется.

28. Права суfrьекmов персоншльньtх ЙaHHblx прш праняmаа реurеншЙ на ocHo0aHttll

tлскп ю ч аmель н о а в m ом аm аз ар о в шн н о й о б р аб о m кu uх п ер с о н шl ь н blx d аН Н bt Х
28.1.1.1. Принятие на основании искJIIочительно автоматизированноЙ обРабОТКИ

персонtшьных данных решений, порождающих юридические посл9дствия в оТнОШеНИИ

субцекта персонttльных даЕных или иным образом затрагивающих его права и ЗаКОННЫе

интересы, УК (ТВТ Совтест>> не осуществляется. I

29. Право на обсtсалованае 0ейсmвай шtа безdейсmвая УК кТВТ СовmеСmУ

29.tl.L Если субъект персонЕtльных данных считает, что ук (ТВТ Совтест>>

осуществляеТ обработкУ егО персонrшьных данных с нарушением требований

Федерального закона <о персонtшьных данныю) или иным образом нарушает его права и

свободы, субъект персонtшьных данных вправе обжаловать действия или бездействие УК
(твт Совтест>> в уполномоченный орган по защите прав субъектов персон€шьных данных

или в судебном порядке..

29.1.L2. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и

r
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законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морttльного

вреда в судебном порядке.

30. обязанности Ук (ДВТ Совтест>>

31, Обязанносmч УК кТВТ СовmесmD пра сборе персоншlьньlх daHHbtx

31.1.1.1. При сборе тrерсональных данных уК (ТВТ Совтест>> предоставляет

субъекту персон€Lльных данных по его просьбе запрашиваемую информацию, касающуюся

обработки его персончlльных данных в соответствии с частью 7 статьи 14 ФедерtlJIьного

закона <О персонiLльных данныю).
31.1.1.2.Всли в соответствии с федеральЕым законом предоставление персонitльныХ

данныХ и (или) lrолученИе УК (ТВТ Совтест>> согласшI на обрабОтку персонilJIьных данных

являются обязательными, Ук (твт Совтест>> р€tзъясняет субъекгу персон{lльных данных

юридические последствия отк.ва предоставить его персонаJIьные Данные и (иЛИ) ДаТЬ

согласие на их обработку.
31.1.1"3. Если персональные данЕые поJIучены Ее от субъекта персонtLльных данных,

УК (ТВТ Совтест>> до начаJIа обработки таких персонatльных данных предоставляеТ

субъекту lrерсонrlльных данных следующую информацию (да.пее - информация,

сообщаемая при получении персонitпьных данных не от субъекта персон€tльных данных):

1) наименование либо фамилия, имя, отчество и адрес УК (ТВТ СовтеСт>> иЛИ

представителя УК (ТВТ Совтест>;

2) цель обработки персонirпьных данных и ее правовое основание;

3) перечень персон€tльных данных;
4) предполагаемые пользователи персонЕIльных данных;
5) установленные Федера.пьным законом кО персонitльных данных) права сУбъеКТа

персонitльных данных;
6) источпик получения персонztльных данных.
31.1.1.4. УК (ТВТ Совтест>> не предоставляет субъекту информацию, сообщаеМУЮ

при получении персонrшьных данных ше от субъекта персонаJIьных данных, в случtшх,

если:

1) субъект персонiulьных данных уведомлен об осуществлении обработки еГО

персончlJIьных данных УК (ТВТ Совтест>;

2) персонttльные данные тrолучены УК (ТВТ Совтест>> на основании федер€LльноГО

закона или в связи с исполнением договора, стороной которого либО

выгодоприобретателем или rrоручителем по которому является субъект персонЕtльных

данных;
3) обработка персональных данных, р€врешенных субъектом персонilJIьных данных

для распространения, осуществляется с соблюдением запретов И УСловий,
предусмотренных статьей 10.1 Федерitпьного закона <О гlерсон€lJIьных данныю);

4) УК (ТВТ Совтест>> осуществляет обработку персонtulьных данных для

статистических или иных исследовательских целей, для осуществлениJI профессиональной

деятельности журнitписта либо научной, литературной или иной творческой деятельности,

если при этом не нарушаются права и законные интересы субъекга rrерсонilльных данных;
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5) предоСтавление субъектУ персонаJIьных данных информации, сообщаемой при

получении персонtlJIьных данных не от субъекта персональных данных, нарушает права и

законныо интересы третьих лиц.

31.1.1.5. ПрИ сборе персональных данных, в том числе посредством

информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>, ук (ТВТ Совтест>>

обеспечиВает запись, системати9ацию, накопление, хранение, уточнение (обновление,

изменение), извлечение персонiшьных данных граждан Российской Федерации с

использоВаниеМ баз данных, находящихся на территории Российской Федерации.

31.1.1.6. Местонахожденио центра(ов) обработки данных и сведения об

организации, ответственной за хранение данных, определены внутренними документами

УК (ТВТ Совтест>.

32. Меры, направленные на обеспеченuе выполненuя Ук ктвт Совmесm), своuх

обязанносmей
}2.t.|.t.y( (ТВТ Совтест>> принимает меры, необходимые и достаточные для

обеспечения выполнениJI своих обязанностей. ук (ТВТ Совтест>> самостоятельно

опред9ляет состав и перечень МОр, необходимых и достаточных для обеспечениЯ

вы11олнения обязанностей, если иное не предусмотрено федеральными законами. К таким

мерам, в частности, относятся:
1) назначение ответственного за организацию обработки персон€Lльных данных;

2) издание Политики, локiLльных актов по вопросам обработки персонiшьныХ

данных, а также лок€tльных актов, устанавливающих процедуры, направленные на

предотвращение и выявление нарушений законодательства Российской Федерации,

устранение последствий таких нарушений. Такие документы и локальные акты не могут

содержать положения, ограничивающие права субъектов персонiшьных данных, а также

возлагающие на Ук (твт Совтест>> не предусмотренные законодательством Российской

Федерации полномочия и обязанности;

3) применение правовых, организационных и технических мер по обеспечениЮ

безопасности персонtшьных данных;
4) осуществление вIIутреннего контроля И (или) аудита соответствия обработки

персонrrльных данных требованиям к защите персональных данных, Политике, локiLпьным

актам УК (ТВТ Совтест>>;

5) оценка вреда, который может быть причинен субъекгам персонtшЬных ДаннЫХ В

случае нарушения Федерального закона (о персонiшьных данныю), соотношение

указанного вреда и принимаемых УК (ТВТ Совтест>> мер, направленных на обеспеЧение

выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом <О перСОНaЛЬнЫХ

данных);
б) ознакомление сотрудников ук (твт Совтесu>, непосредственно

осуществляющих обработку персонitльных данных, с положениями законодательства

Российской Федерации о персончrльных данных, в том числе требованиями к защите

персонitльных данных, документами, Политикой, лок€шьными актами по вопросам

обработки персональных данных, и (или) обучение укttзанных сотрУДниКОВ.

(
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33, МерЫ по обеспеченаЮ безопасносmа персоншльньtх daHHblx пра ах обрабоmке

33.1.1.1. уК (ТВТ Совтест>> при обработке персон€шьных данных принимает

необходимые правовые, организационные и технич9ские Ndеры илrи обеспечивает их

принrIтие для защиты персонЕUIьных данных от неправомерного или случайного доступа к

ним' уничтожения, измененIбI, блокироВаниrI, копированиjI, предоставления,

распростРанениЯ персон€LпЬных,,данных, а также от иныХ неправомерных действий в

отношении персончtльных данных.
33.1.1.2. обеспечение безопасности персонtшьных данных достигается, в частности:

1) опрелелениеМ угроз безопасности персонtшьных данных при их обработке в

информационных системах rrерсонiшьных данных;
2) применением организационных и технических мер по обеспечению безопасности

персонiLльных данных при их обработке в информационных системах персонitпьных

данных, необходимых для выполненLUI требований к защите персонtшьных данных,

исполнеНие которЫх обеспеЧиваеТ установленные Правительством Российской Федерации

уровни защищенности персонаJIьных данных;
3) применением прошедших в установленном порядке процедурУ ОЦеНКИ

соотв9тствия средств защиты информации;

3.1) применением для уничтоженрUI персоЕальных данных прошедших в

установленноМ порядке гtроцедуРу оценкИ соответсТвиJI средств защиты информации9 в

составе которых реаJIизована функция уничтожения информации;

4) оценкой эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасноСтИ

персонttльных данных до ввода в эксплуатацию информационной системы персонiшьных

данных;
5) учетом машинных носителей персонtlльных данных;
6) dбнаружением фактов несанкционированного доступа к персонitльным данным и

принятием мер;

7) восстановлениеМ персонаJIьных данных, модифицированных или уничтоженных
вследствие несанкционированного доступа к ним;

8) установлением правил доступа к персонtшьным данным, обрабатываемым в

информационной системе персонrшьных данных, а также обеспечением регистрацИИ И

учета всех действий, совершаемых с персонаJIьными данными в информационноЙ СиСТеМе

персонt}льных данных;
9) контролем за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персонt}льных

данных и ypoBHlI защищенности информационных систем IIерсон€шьных данных.
33.1.1.3" Использование и хранение биометрических персонЕшьных данных Вне

информационных систем персонtшьных данных могут осуществляться только на таких

материttльных носителях информации и с применением такой технологии ее хранеНvIЯ)

которые обеспечивают защиту этих данных от неправомерного или слу{айного достУПа К

ним, их уничтожениlI, изменения, блокирования, копированиjI, предоставления,

распространения.

34, Обязанносmч УК кТВТ Совmесm> прu обралценаа к нему субъекmа

персоншlьных dанных лабо пра полученIллl запроса субъеюhа персоншllrнЬlх dаННЫх аЛа

l
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е?о преОсmавumеля, а mакuсе уполномоченноzо ор?ана по залцаmе прав субъекmов

пepcoшшlbHbtx daHHbtx

34.1.1.1. УК (ТВТ Совтест>> сообщает в установленном порядке субъекry

персонtшьных данных или его представителю информацию о нiшичии пераонаЛьных

данных, относящихся к соответствующему субъекту персон€шьных данных, а такЖе

предоставляет возможность оqнакомлениll с этими персон€tльными данныМи ПРИ

обращении субъекта персонitпьных данных или его rrредставителя либо в течение ДеСяТИ

рабочих дней с даты получения запроса субъекга персон€шьных данных ИЛИ егО

представителя. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на гlять рабОЧИХ

дней в случае направления УК (ТВТ Совтест> в адрес субъекта персонrtдьных данных
МОТИВИРОВаННОГО УВеДОМЛеНIIUI С УКаЗаНИеМ ПРИЧИН ПРОДЛеНlШ СРОКа ПРеДОСТаВЛеНИrI

зашрашиваемой информации.
34.1.1.2. В случае откЕ}за в предоставлении информации о нztличии персонtшьных

данных о соответствующем субъекге персонztльных данных или персончtльных данных
субъекту персонаJIьных данных или его представителю при их обращении либо при

получении запроса субъекта персонttльных данных или его представителя УК (ТВТ

Совтест>> дает в письменной форме мотивированный ответ в срок, не превышающий

десяти рабочих дней со дuI обращения субъекта персонаJIьных данных или его

представителя либо с даты получения запроса субъекта персонttльных данных или его

продставителя. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих
дней в случае направления УК кТВТ Совтест>> в адрес субъекта персон€rльных данных
мотивированного уведомлениrI с ук€ванием причин продлениrI срока предоGтавлениrI

запрашиваемой информации.
34.1.1.3. УК (ТВТ Совтест> lrредоставляет безвозмездно субъекгу персонtшьных

данных и.тiи его представителю возможность ознакомлениrI с персонtшьными данными,
относящимися к этому субъекry персон€tльных данных. В срок, не превышающий семи

рабочих дней со днlI предоставления субъектом персонtulьных данных или его

tIредставителем сведений, подтверждающих, что персонtшьные данные являются

неполЕыми, неточными или неакту€шьными, УК (ТВТ Совтест> вносит в них
необходимые изменения. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня
представленLuI субъектом персонtшьных данных или его представителем сведений,

подтверждающих, что такие персонirльные данные являются незаконно полученными или

не являются необходимыми для з€uIвленной цели обработки, УК кТВТ Совтест>>

уничтожает такие персонtшьные данные. УК (ТВТ Совтест>> уведомляет субъекта
персоц€Lльных данных или его представителя о вIIесенныk измонениrIх и предпринятых
мерах и принимает разумные меры для уведOмлениrI третьих лиц, которым персонtLпьные

данные этого субъекга были переданы
34.1.1.4. УК (ТВТ Совтест> сообщает в уполномоченный орган по защите прав

субъекгов персон€uIьных данных по запросу этого органа необходимую информацию в

течение десяти рабочих дней с даты получения такого запроса. Указанный срок может

быть продлен, но не более чем на IuITb рабочих дней в случае направления УК (ТВТ
Совтест> в адрес уполномоченного органа шо .защите прав субъектов персон€tльных

ДаННЫХ ПiIОТИВИРОВаННОГО УВеДОМЛеНИЯ

r

с укванием причин продлениJI срока
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предоставлениrI запрашиваемой информации.

35. Обязанносmа УК кТВТ Совmесm> по усmраненuю нарушенай
законоdаmельсmва, dопуtценных пра обрабоmке персоншльньlх daHHbtx, по уmочненuю,
бл о кuр о в ан ttю а у н ачm о ilс е н uю п ер с о н oJl ь н blx d ан н btx

35.1.1.1. В случае выявления неправомерной обработки персонttльных данных при

обращении субъекта .r.р.о"*Вrrrr* данных или его представителя либо по запросу

субъекга персонiшьных данных или его представителя либо уполномоченного органа по

защите прав субъектов персонiшьных данных УК (ТВТ Совтест>> осуществляет

блокирование неправомерно обрабатываемых персон€шьных данных, относящихся к этому

субъекry персонtшьных данных, илIи обеспечивает их блокирование (если обработка

персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению УК
(ТВТ Совтест>) с момеIIта такого обращения или полученLuI указанного запроса на период

проверки. В случае выявлениrI неточных персонiшьных данных при обращении субъекта

порсончLльных данных или его представит9ля либо по их запросу или по запросу

уrrолномоченного органа по защите прав оубъекгов персон€шьных данных УК (ТВТ
Совтест> осуществляет блокирование персональных данных, относящихся к этому
субъекгу персонtшьных данных, или обеспечивает их блокирование (если обработка
персонiLльных данных осуществJuIется другим лицом, действующим по поручению УК
(ТВТ Совтест>) Q момента такого обращения или получения укtlзанного запроса на период

проверки, если блокирование персон{lльных данных не нарушает права и законные

иIIтересы субъекта персон€rльных данных или третьих лиц.
35.1.1.2. В случае подтвержденLuI факта неточности персонtшьных данныхYК кТВТ

Совтест>> на основании сведенийо представленных субъекгом персон€шьных данных или

его пред9тавителем либо уполномоченным органом по защите прав субъекгов
персонiшьных данных, или иных необходимых документов уточшIет персонttпьные данные
либо обеспечивает их уточнение (если обработка персонt}JIьных данных осуществляется

другим лицом, действующим по поруIению УК (ТВТ Совтест>) в течение семи рабочих
дней со дшI представлениlI таких сведений и снимает блокирование персон€Lльных данных.

35.1.1.3. В случае вьuIвлениlI неправомерной обработки персоЕiulьных данных,
осуществляемой УК кТВТ Совтест>> или лицом, действующцм по поручению УК кТВТ
Совтест>>, Ук (ТВТ Совтест>> в срок, не превьJIтrающий трех рабочих дней с даты этого
выявлениrI, прекращает неправомерную обработку персонilJIьных данных или
обеспечивает прекращение неправомерной обработки персон€шьных данных лицом,

дейбтвующим по поручению УК (ТВТ Совтест>>. В случае,если обеспечить правомерность
обработки персонzшьных данных невозможно, УК (ТВТ Совтест>> в срок, не

превышающий десяти рабочих дней с даты выявлениlI неправомерной обработки
персонttльных данных, уничтожает такие lrерсонiшьные данные или обеспечивает их

уничтожение. Об устранении допущенных нарушений иllи об уничтожении персонiшьных

данных УК (ТВТ Совтест>> уведомляет субъекта персонtшьных данных или его
представителя, а в случае, если обращение субъекта персонЕUIьных данных или его
IIредставитеJuI либо запрос уполномоченЕого органа по защите прав субъектов
rrерсонt}льных данных были Еаправлены уполномоченным органом по защите прав

субъекгов персон€Lльных данных, также указанный орган.

r
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35.1.1.4. В сл)пrае устаЕовленрuI факта цеправомерной или случайной передачи
(предоставления, распространеЕиlI, доступа) персонitJIьиых данных, повлекшей нарушение

прав субъектов персонЕuIьных данных, УК (ТВТ Совтест> с момента выявления такого
инцидента УК кТВТ Совтест>>, уполномоченным органом по защите прав субъектов

персонiшьных данных или иным заинтересованным лицом уведомляет уполномоченный
орган rrо защите прав субъектов,[Iерсональных данных:

1) в течение двадцати четырех часов о произошедшем инциденте, о предполагаемых

причинах, повлекших нарушение прав субъекгов персонtшьных данных, и предполагаемом

вреде, нанесенном правам субъектов rrерсон€tльных данных, о принятых мерах по

устранению последствий соответствующего инцидентц а также о лице, уполномоченном
УК (ТВТ Совтест>> на взаимодействие с уполномоченным органом по защите прав

субъектов персонtшьных данных, по вопросам, связанным с выявленным инцидентом;
2) в течение семидесяти двух часов о результатах внутреннего расследованIбI

выявленного инцидента, а также о лицах, действия которых стtUIи причиной выявленного
инцидента (при наличии).

35.1.1.5. В случае достижения цели обработки персонzuIьных данных УК (ТВТ
Совтест>> прекращает обработку персонiшьных данных или обеспечивает ее прекращение
(если обработка персонЕtльных данных осуществляется другим лицом, действующим по

шоручению УК (ТВТ Совтест>) и уничтожает персонtшьные данные или обеспечивает их

уничтожение (если обработка персон€шьных данных осуществляется другим лицом,

действующим по поручению УК (ТВТ Совтест>) в срок, н9 превышающий тридцати дней
с даты достижениlI ц9ли обработки персонttльных данных, если иное не предусмотрено

договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому
является субъекг персональных данных, иным соглашением между УК кТВТ Совтест>> и
субъектоrtл персонiшьных данных либо если УК (ТВТ Совтест>> не вправе осуществлять
обработку персонitпьных данных без согласшI оубъекта персонtшьных данных на

ocHoBaHIlUIx, предусмотренных Федеральным законом <О персонitпьных даЕных)) или

другими федеральными законами.
35.1.1.6. В случае отзыва субъектом персонiшьЕых данных соглаQия на обработку

его персончtпьных данных УК (ТВТ Совтест>> прекращает их обработку или обеспечивает
прекращение такой обработки (если обработка персон€LJIьных данных осуществляется

другим лицом, действующим по поручению УК (ТВТ Совтест>) и в случае, если
сохранение персон€tльных данных более не требуется для целей обработки персонtшьных

данных, уничтожает персонtlльные данные или обеспечивает их уничтожение (если
обработка персон€шьных данЕых осуществляется другим лицом, действующим по
поручению УК (ТВТ Совтест>) в срок, не превышающий тридцати дней с даты
поступления указанного отзыва, если иное Ее предусмотрено договором, стороной
которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект
персонilльных даЕных, иным соглашением между УК (ТВТ Совтест>> и субъектом
персонtlJIьных данных либо если УК кТВТ Совтест>> не вправе осуществлять обработку
персонitльных данных без соглас}ш субъекта персонtшьных данных на основаниях,
предусмотренных Федеральным законом <О персонtшьЕых данныю) или другими

федеральными законами.
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35.1.1.7. в случае обращения субъекта персон€шьных данных с требованием о

прекращении обработки персонilJIьных данных ук (ТВТ Совтест>> в срок, не

превышаЮщий десЯти рабоЧих дней с даты получения соответствующего требования,

прекращает их обработку или обеспечивает прекращение такой обработки (если такая

обработка осущестВляется лицом, осуществляющим обработку персонtшьных данных), за

искJIючениеМ случаев, предусмотренных rтунктами2-1l части1 статьи6, частью2

статьи 10 И частью 2 статьи 11 Федерального закона <<О персонtшьных данныю).

указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае

нагIравления УК (ТВТ Совтест>> в адрес субъекта шерсонаJIьных данных мотивированного

уведомления с указанием причин продленрш срока предоставления запрашиваемой

информации.
35.1.1.8. В случае отсутствиlI возможности уничтожениlI персонtlльных данных в

теч9ние указанного срока, Ук ктвт Совтест> блокирует такие персонttльные данные или

обеспечивает их блокирование (если обработка персонitльных данных осуществляется

другим лицом, действующим по поручению ук (твт Совтест>) и обеспечивает

уничтожение персонЕLльных данных в срок не более чем шесть месяцев, если иной срок не

установлон федератrьными законами.

36. Увеdомленuе об обрабоmке (о нuмеренаа осуu4есmвляmь обрабоmку)

персоншпьньtх DaHHbtx

3б.1.1.1. уК (ТВТ Совтест>>, за искJIючением случаев, предусмотренных

Федеральным законом <о персонtшьных данных>, до начаJIа обработки персонitпьных

данных уведомляет уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных

данных о своем намерении осуществлять обработку персон€}льных данных.

з6.|.I.2. Уведомление направляется в виде документа на бумажном носителе или в

форме электронного документа и подписываотся уполномоченным лицом. Уведомление

содержит следующие сведения:

1) наименование (фамилия, имя, отчество), адрес УК кТВТ Совтест>;

2) uель обработки персонtlJIьных данных;
3) описание мер, в том числе сведения о

(криптографических) средств и наименования этих средств;

нttпичии шифровальных

4) фамилия)имя) отчество физического лица или наименование юридическогО лица,

I
1

ответственных за организацию обработки персон€шьных данных, и номера их контактных

телефонов, почтовые адреса и адреса электронной почты;

5) дата нач€}па обработки персон€шьных данных; l

6) срок или условие прекращениrI обработки персонаJIьных данных;

7) сведения о нtшичии или об отсутствии трансграничной передачи шерсонttЛьных

данных в процессе их обработки;
8) сведения о месте нахожденtul базы данных информации, соДержаЩей

персональные данные цраждан Российской Федерации;

9) фамилия)имя, отчество физического лица или наименование юридического Лица,

имеющих доступ и (или) осуществляющих на основании договора обрабОТКУ

персон€шьных данных, содержащихся В государственных .и муниципальных

информационных системах;"
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10) сведения об обеспечении безопасности персонtшьных данных в соответствии с

требованиями к защите персон€lJIьных данных, установленными Правительством

Российской Федерации.

3б"1.1.3. В слрае измеЕениrI ук.ванных сведений Ук (ТВТ Совтест>> не позднее 15-

го числа месяца, следующего за месяцем, в котором возIIикJIи такие изменеIlиlI, уведомляет

уполномоченный орган по затIIите прав субъектов персон;lJIьных данных обо всех

11роизош9дшиХ за указанныЙ периоД изменониях. В случае прекращения обработки

персональных данных Ук (твт Совтест>> уведомляет об этом уполцомоченный орган по

защите прав субъектов персонttпьных данных в течение десяти рабочих дней с даты

прекращения обработки персонtшьных данных.

37. сФЕры отвЕтствЕнности
38. Лица, ответственные за организацию обработки персонitльных Данных В

организациrIх

38.1.1. УК (ТВТ Совтест>> нt}зшачает лицо, ответственное за организацию обработКИ

персонrLльных данных.
З8.1.2.Лицо, ответственное за организацию обработки персонt}льных данных,

получает укrвания непосредственно от исполнительного органа организации, яВляЮЩеЙСЯ 
/

оператором, и подотчетно ему. i
38.1.3. УК (ТВТ Совтест>> предоставляет лицу, ответственному за органиЗацию

обработки персонitльных данных, необходимые сведениlI.

38.1.4. Лицо, ответственное за организацию обработки персонitльных данных, В

частности, выполняет следующие функции:
1) рсуществляет внутренний контроль за соблюдением УК (ТВТ СОвТеСО> И

сотрудниками УК (ТВТ Совтест> законодательства РоссийскоЙ Федерации О

порсонzLльных данных, в том числе требований к защите персонitльных данных;
2) доводит до сведения сотрудников УК (ТВТ Совтест> поЛоЖеНИЯ

законодательства Российской Федерации о персон€Lльных данных, локальных акТОВ ПО

вопросам обработки персонitльных данных, требований к защите персонiшьных данных;

3) организовывает прием и обработку обращений и запросов сУбъеКТОВ

персонttJIьных данЕых или их предiтавителей и (или) осуществляет контроль за приеМоМ И 
.

обработкой таких обращений и запросов.

з9. ответственность
39.1.1. Лица, виновные в нарушении требований Федерального закона

<О персонаJIьных данныр), несут предусмотренную законодательством Российской

Федерации ответственность.
З9,|.2. Моральный вред, lrричиненный субъекту персонtшьных данных вследетвие

нарушения его rrрав, нарушениrI rrравил обработки персонtlJIьных данЕых, установленных
Федеральным законом <О персон€tльных данныx>), а также требований к ЗаЩиТе

персонttльных данных, установленных в соответствии с Федерzlльным Законом

<О персональных данных), подлежит возмещению в соответствии с законодательствоМ

Российской Федерации. Возмещение морiLльного вреда осуществляется независиМо от
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возмещениrI имущественного вреда и понесенных субъекгом персональных данных

убытков.

40. ключЕвыЕ рЕзультАты
При достижении цедей ожидtlются следующие результаты:

- обеспsЧение защИты праЩ и свобоД субъектов персонrшьных данных при обработке

его персонtшьных данных УК кТВТ Совтест>;

- повышение общего ypoBIIrI информационной безопасности УК кТВТ Совтест>;

- минимизациrI юридичсских рисков УК (ТВТ Совтест>>.

41. связныЕ политики
Связные политики отсутствуют.

r
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